OBEC LUBENICE
Lubvénice 140
PSC 783 46 Tésetice
Tel: 604 380 612

E-mail: ou@lubenice.cz
ID datové schranky: 68ybsd3

VYBEROVE RIZENi
na obsazeni pracovni pozice

UCETNi A REFERENT/KA OBECNIHO
URADU

Starosta obce Lubénice vyhlasuje v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych
zakonu v aktualnim znéni (dale jen zakon o Ufednicich USC) vybérové Fizeni na
obsazeni pracovni pozice ,ucetni a referent/ka obecniho uradu®.

1) Charakteristika pracovni pozice (nhapln prace)

komplexni vedeni ucetnictvi obce (vyjma mzdového ucetnictvi), zpracovani
ucetnich vykazu a predkladani mésicnich ucetnich uzavérek na krajsky urad,
provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim ucetnictvi a archivaci
ucetnich dokladd, zpracovani prislusnych vykazd,

spravni ¢innosti na Uuseku rozpoctu obce, spravce rozpoctu, pfiprava podkladu
k navrhu rozpodtu, pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finan&nim
operacim,

darnova agenda, vypracovani a podavani danového pfiznani obce,

evidence obyvatel,

zajisStovani platebniho styku s bankou,

vedeni evidence majetku obce, pfiprava podkladl pro inventarizaci majetku,
vedeni mzdové a personalni agendy,

sprava mistnich poplatkd,

vedeni pokladny, fakturace, zpracovani statistickych vykazu,

finanéni administrace dotacnich tituld,

agenda Czech Point, vidimace, legalizace,

vedeni spravnich fizeni,

vyfizovani bézné korespondence, spisova sluzba,

vedeni ufedni desky, aktualizace webovych stranek obce, hlaseni obecnim
rozhlasem,

dalSi ukony spojené s Cinnosti obecniho Ufadu a pracovni pozici.

2) Misto vykonu prace

Obecni urad Lubénice, Lubénice 140, 783 46
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3) Platové podminky

9. platova tfida. Platové zafazeni v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace (v aktualnim znéni) a dle nejvy$Siho dosazeného vzdélani
v souladu s nafizenim viady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancul ve vefejnych sluzbach a spravé (v aktualnim znéni),

adekvatni osobni ohodnoceni.

4) Pozadavky

statni ob&anstvi CR (u fyzické osoby, ktera je cizim statnim ob&anem, trvaly
pobyt v Ceské republice),

dosazeni véku 18 let,

zpusobilost k pravnim ukonum,

bezuhonnost,

znalost jednaciho jazyka,

minimalné vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
orientace v pfislusné legislativé na useku verejné spravy (zejména zakon o
ucetnictvi, zakon o danich z pfijmu, zakon o dani z pfidané hodnoty, zakon o
obcich, zakon o mistnich poplatcich, zakon o rozpocétovych pravidlech
uzemnich rozpocta, zakon o finan¢ni kontrole ve vefejné spravée a dalsi.)
komunikativnost, samostatnost, organiza¢ni schopnosti,

dobra znalost prace na PC (MS Office),

ochota dale se vzdélavat.

5) Vyhodou je

zkuSenosti s vedenim ucetnictvi Uzemné samospravného celku
praxe v administrativé / vefejné spravé

znalost prace v prostiedi programu KEO 4

vzdélani v ekonomickém oboru

fidi€sky prikaz skupiny B

Casova flexibilita

6) Nabizime

pracovni pomér na plny uvazek na dobu neurcitou (zkuSebni doba 3 mésice)
5 tydnU dovolené

sluzebni telefon

pfispévek na stravovani

prubézné vzdélavani

7) Predpokladany termin nastupu

Zafi 2025 nebo dle dohody.



8) Povinné nalezitosti prihlasky

Pisemna pfihlaSka musi obsahovat naleZitosti dle § 7 odst. 4 zakona o
Urednicich USC,
uchazec v pfihlasce dale uvede svUj telefonni kontakt a e-mailovou adresu.

9) Povinné prilohy k prihlasce

Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
spravnich cinnosti se zaméfenim na informace ve vztahu k pozadovanym
znalostem a dovednostem,

Cestné prohlaseni, ze uchaze¢ nema zaznam v Rejstiiku trestd (vypis bude
pozadovan az v pfipadé prijeti uchazeCe do pracovniho poméru, a to pred
podpisem pracovni smlouvy),

Ufedné ovérena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani.

10) Misto, zpusob a lhtita pro doruceni prihlasky

Prihlasky do vybérového fizeni budou pfijimany do 19. bfezna 2025 do 17 hodin
na adrese: Obecni ufad Lubénice, Lubénice 140, 783 46, a to v zalepené obalce
na predni stran& oznagené ,Neotevirat: Vybérové fizeni — OU Lubénice".
Prihlasky s povinnymi nalezitostmi zasilejte v€etné vSech pozadovanych pfiloh.
Bez nich neni Vase pfihlaSka uplna a nemulze byt zahrnuta do dalSiho
hodnoceni. Pfihlasky museji byt doru¢eny na vySe uvedenou adresu nejpozdéji
do 19. bfezna 2025 do 17 hodin.

11) Kontaktni osoba

Mgr. Jan Blaho, starosta obce Lubénice (732 636 298, starosta@lubenice.cz)

Vybrani uchazeci budou pozvani k ustnimu pohovoru. Zadavatel vybérového
Fizeni si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazecu a vybérové
Fizeni zrusSit. Rozhodnuti vybérové komise bude uchazedum oznameno pisemné.
Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém frizeni vznikly. Podanim
pfihlasky uchaze¢ bere na védomi, Ze zadavatel bude pro potfeby vybéroveho fizeni
zZpracovavat jeho osobni udaje. Po skonceni vybérového fizeni budou uchazecim
pisemné materialy poskytnuté v ramci vybérového fizeni na Zadost vraceny.

Digitalné podepsal

V Lubé&nicich dne 20. tnora 2025 Jan Pigitaine

Datum: 2025.02.20
B I a h O 13:23:23 +01'00'
Mgr.Jan Blaho
starosta obce Lubénice
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