OBEC SENICKA
Senicka 32, 7§3 45
tel. 585 947 022, 1C 00635324

Starosta obce Senic¢ka vyhlasuje vetfejnou vyzvu na obsazeni mista:
acetni a administrativni pracovnik/pracovnice

Napli prace:
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komplexni zpracovani mé&si¢ni a ro¢ni Gcetni zavérky obce
spoluprace pii ptipraveé podkladi pro sestavovani rozpoctu obcee, rozpoctovych opatfent,
zaveérecného G¢tu obee

poplatkova agenda, elektronické bankovnictvi, vedeni pokladny
vedeni agendy na Gseku evidence obyvatel

vidimace a legalizace

obsluha datové schranky a spisové sluzby

obsluha zékladnich registrii vefejné spravy

sprava webovych stranek obce

zpracovani daftovych pfiznani

archivace

dal$i administrativni ¢innosti

Pozadavky:
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minimalne SS vzdélani ekonomického sméru — praxe na obdobné pozici

velmi dobrd znalost podvojného ucetnictvi — Gcetnictvi obei (vyhodou znalost programu
Gordic)

pokro¢ila uzivatelska znalost PC (Windows XP, 7, 8 a 10, MS Office, Internet Explorer,
Mozilla Thunderbird; vyhodou psani viemi deseti)

dobra orientace v pravnich predpisech — zdakon o G&etnictvi, zdkon o rozpoctovych
pravidlech tzemnich celkd, zakon o evidenci obyvatel a rodnych &islech, zakon o
obcich, spravni ad a dalsi pravni piedpisy a provadéci vyhlasky dle napln€ prace
zéakladni povédomosti o dainové a mzdové problematice '

zodpovédnost, spolehlivost, ochota samostatné se vzdélavat

Predpoklady pro uchazede:
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statni ob¢anstvi CR, u cizich statnich ob¢anii trvaly pobyt v CR
dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim ukoniim

znalost jednaciho jazyka

bezuhonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:
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jméno, prijment, titul uchazece

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
datum a podpis uchazece



Povinné pFilohy k pFihlasce
% strukturovany Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravni innosti vyse uvedeného oboru
% vypis z evidence Rejstiku trestl ne starsi neZ tii meésice
overena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani
* souhlas s nakladanim s osobnimi tdaji dle zakona & 101/2000 Sb.. o ochrané osobnich
udajt
motivaéni dopis
dalsi doklady. prokazujici splnéni vyse uvedenych pozadavkii nebo prokazujici
schopnosti, znalosti a dovednosti majici vztah k pozici, na kterou je vybérové fizeni
vypisovano
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Platové zafazeni:
% dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sh.. v platném znéni

Nastup:
< vpribéhu roku 2018, pracovni pomer na dobu ur¢itou do ukondeni pracovni
neschopnosti ucetni a administrativni pracovnice, pracovni uvazek — 40 hod/tyden,
zkuSebni doba 3 mésice

Kontaktni osoba:
Jifi Matousek, starosta obce, tel. 585 947 022, 778 052 000, ou(@senicka.cz

Pisemné prihlasky lze zasilat nejpozdéji do 20. 8. 2018 do 12.00h na adresu:
Obec Senicka

k rukdm starosty obce

Senicka 32

783 45 Senice na Hané

Obalku obsahujici piihlasku spoleéné s prilohami oznaéte dole vievo textem: »Prihlaska do
veiejné vyzvy — neotvirat*

Lhita pro podani piihladky je zachovéna, je-li piihlaska doru¢ena posledni den lhiity na shora
uvedenou adresu.

Upozornéni pro uchazece — v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., netplné prihlasky nebo
piihlasky nespliujici vyse uvedené pozadavky, nemohou byt do vybéru zafazeny!

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

V Senic¢ce dne 3. 8. 2018

Jiti MatoWiSek, starosta obce



